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Web Telemaco
Sportello Telematico

Per la spedizione di domande
“CONTRIBUTI ALLE IMPRESE”



Prima di presentare domande di contributo tramite lo sportelio telematico, & necessanio dotarsi
con sufficiente anticipo delle abiiitazioni e dell'hardware necessario per utilizzare il servizio.

1. registransi sul sito hitp://registroimprese.it e chiedere |'abilitazione per "TELEMACO
consultazione dati e invio pratiche”,;

J.dotarsi di un dispositivo di firma digitale (Carta Nazionale der Servizi) e del relativo
software per utilizzare il certificato di firma in esso contenuto,

It dispositivo di firma digitale viene rilasciato dagli sportelli preposti del Registro delie Imprese

delle Camera di Commercio oppure da uno qualunaue degli altri Enti Certificatort accreditati dal
Cnipa.

Presentazione Domanda di contributo tetematica

Gli utenti accreditati allo sportello “Contributi alle Imprese” in Webtelemaco possono accedere
direttamente alla compilazione della domanda telematica in base alle sequent indicazioni:

: collegarsi al sito wwve.registroimprese.it

+ compilare i Modello base della domanda seguendo 1l percorse Spertello Pratiche > Servizi
e-gov > Contributi alle imprese > Crea modello (tipo "Richiesta Contributi®} > Avvia
compilazione

« procedere con la funzione Nuova che permette d| creare la pratica teiematica

« procedere con la funzione Aliega che consente di allegare alia pratica telematira tutt |
document: obbligatori {firmati digitalmente) previsti dal Bande

s inviare la pratica

Corso e-iearning

E' disponibile sul sito Infocamere - Formazione continua il corso e-learning "La pratica
teiematica - contributi alle imprese”.

1l corso e gratuito previa registrazione nel sito: clearn g.Intocamere.it/login/index. php




ACCESSO

Gli utersti In possesso di user-id e password accedono a Telemaco collegandosi al sito internet:

www,redistroimprese.it

Sportello Pratiche - Servizl e-gov - Contributi alle Imprese

Ukente TXOLI4Y S5ALDO CUIDA ESC1

VISURE. BILANCH E PRUTESTE #7 J'ORTEL»CJ PRAT

Melemco
f Home ReLa~can lf El-ndu}_" Var;azlom “' annl"md1f U Mg Conto 'I.'*T-"‘hm Dau&?i( ALY Gnmﬂxl

».:“ - -
l’ ‘ registroimprese

Benvenuto in Telemaco
L sa=v20 irlagrate pes nav.gara s davt deve Camere d Com:vierco

an

ek Blpcmiprauni Utih
tluglie 2008 | Novita Scheda Personan, Brevetti e Marchi

chrlea il tuo r.nnto]

Tariffs 0,00 €
Oa! 10 lyglio « sewae 5 pvccsce d importont! novitd, sard cossble Dintti 15,00 ¢
concscere in cariche attualmente ricoperte da cgn persona {screda
cancha attua: i quelle rivestite in passato (streda caricha carsate) oidre ad
dvera un panorama complenlvo d- tutte le canchie attraverse ta Aar e
Sara 1~eir-e possibife otienere un quadro rlassuntnvo di . "
tutti 1 Marchi © Brevetti dis un® impresa Marrive Rame v

brevese . gtruments -dispersabde pe- valttare une degh assests st ateg c
MAPPA GUIDA

VISURE LAKL EFPOTETI  SPORTELLO PRATICHE

Eelema.co
{ voma ¥ Pratiche ff Bilanc || softwars §{ Invic prog

' i registroimprese

t Seryiz & gowv

7

Benvenuto in WebTelemaco
WebTe -emace # lo si-umento dr e-gove:-nment ndissensabile per 2 sped:zione de‘le prat:che telematiche &l Regist-
Imp-esa, Per info-mazion. sull accesso al servio consutate le wformazon: satie con Qrehr P-ofessonal
ed Assocazcn: 4 Categora o & ait*a modaitd d scrzione d-spossbi pressc la .osta

HAPRA  GUIBA rrat

-
I -ff registroimprese B . T A

[ i Y s W S Y i e AR T Y

Aoovtall Fulornalicl | w4 Bivtwsex Houaa  asnde Imcie £1

]
i mﬂmumm reditmatiche por FE Goveroont, i
o & AEanEkens d-ll- Preizshe ds u-m— ttaglt 'rrt"-ln‘rui- el & aive do Lureat al v-muu dds- ot Ir.a v 1
:- S0 wd A S50An o Re 6 & Sy 14 B0 W dh fuor Ui Quesh erar & co:ncaqun pest wia s dalli fi !
pun-uam &d moitra delle lrmhe Felemo.chu ehe ¥4 TanAG biqu tite dafia Sportells oo - lente MI- xuurmu 1
- |
Hirla @pertelll Telermaiicl QlspenlbHil . Come fars }
. Lo prmie volte Liggers i
.
1
. B 1
¢ 1
| s i }
o nfarmaziont | i
b
v rer mlhlm prediams ingrents Facoeeso o fuskers !
degh 8 Talam driperabils on ser e di 3
. lllh-n al nymarg 199 lll 20 10 aesure i
e une s alnding i
§ i
i i
1
]
=



E’ possibile, senza autenticarsi, accedere al vari link di utilitd in alto a destra, Info, News, Guide, per
informarsi sulle funzienalitd del servizio,
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Scole quando si desidera effettuare delle operazioni su pratiche telematiche (creazione, invio,
consultaziong) & necessario inserire la propria user-id e password.

"InfoCamere”
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LA PRATICA TELEMATICA C.ER.C.

La Pratica Telematica consente di compilare una richiesta di contributo ed inviarla ailo sportello
camerale Contributi alle Imprese,

Liter di invio telematico & Il seguente:

A, creazione del modelio base
B. aperura e predisposizione della pratica telematica (inserimento dati e allegati vari)
C. invio allo sportello telematico “Contributi alle Imprese”

PROCEDURE PER LA COMPILAZIONE DELLA RICHIESTA DI CONTRIBUTI

Per cormpilare e inviare una Pratica Telematica riguardante la richiesta di contributi previsti da
bandi camerali, si deve procedere con I'accesso alla funzione:

A. CREA MODELLO (fig. 1)

La funzione "Crea Modello” consente, attraverso la compilazione di un modelio predisposto, di
predisporre un file in formato xml, contenente tutte le informazioni utili per l'inoltro di una pratica.
{fig.1)
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E' possibile effettuare la ricerca delle informazionl anagrafiche del Registro Imprese impostando la
sigla defla provincia della Camera di Commercio - VE - e inserendo il Numero REA o in alternativa il
Codice Fiscale, per poi selezionare il bottone CERCA.

In caso di "impresa con pid localizzazioni", il sistema evidenzia la lista delle localizzazioni con
relativo indirizzo, E' possibile, pertanto, selezlonare Ia sede (ocale d'impresa, oggetto dell‘intervento,
ubicata nella provincia di Venezla,.

{fig. 2}
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Selezionare it tipo di pratica che si vuole predisporre - Richiesta contributi

Selezionare Sportello di destinazione “Sporteilo contributi imprese” e poi cliccare sul tasto
Avvia compilazione (fig. 3)
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Selezionare Bandeo di riferimento e procedere con la compilazicne di tutti | campi obbligatori
(fig. 4 e 5).
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E-mail
Modalith pagaments
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i bollo ai sensi del D.P.R. 642 del 26.10.1972.
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DATA E NUMERO FINANZIAMENTO - BANDI PER L'ACCESSO AL CREDITO {fig. 6)

Finanziamento

Num*h_ﬁ

S — |

I dati relativi al Finanziamento (fig. 6) vengono visualizzati nel modello della pratica solo se la
pratica telematica & relativa ad un bando per I'accesso al credito.



SCARICA MODELLO BASE

Dopo aver compilato il Modello Base & necessario salvarlo in formate .xml attivando la funzione
Scarica Modello Base (fig. 7) e firmarlo digitalmente, ottenendo in questo modo un file con
estensione .p7m.

Al termine del “downioad completato” cliccare sul tasto Chiudi e attivare la funzione “"Nuova
Pratica”,
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A questo punto si visualizza la maschera per |'apertura della nuova pratica con i dati identificativi de}
soggetto gia valorizzati {fig. 8).
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B. INSERIMENTO DATI E ALLEGATI

SCHED A DETTAGLIO
Cliccando su "Awvvla creazione” si accede direttamente alla “Scheda Dettaglio” della pratica creata

(fig. 9).

fig. 9
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Scheds dottaglio protice: MODE1EN4430

Tipo Pratica: Richlesta Contributl
Denominazione: BERTI PIETRO

Codice Fiscole: BRIPTRIQTOTEST 14
Mittenter Inforamere SCp A CERCATT)
Apertandata; 18 06 209

Sportelio: InfoCamere  wprrietlo Toniribut: Imprese ¢« ERCSFOR)
Annotazioni mittente:

Lista Allwgatt
1 slgmarta travass

Nella Scheda dettaglio & possibile utilizzare:

» la funzione Allega: consente di allegare alla pratica tutti | documenti necessari, da firmare
preventivamente digitaimente;

» la funzione Annotazloni: consente di scrivere all'interno della pratica eventuali note da
comunicare ali’ufficio camerale;

* la funzione Invia Pratica: permette di spedire fa pratica telematica alfo Sportello selezionato
precedentemente.
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ALLEGATI

Selezionando |l tasto Sfoglia & possibile richiamare | file firmati digitalmente da allegare; nel campo

“descrizione” inserire ii nome del documento, nel campo Codice documento selezionare i codice di
riferimente utilizzando 'apposita finestra (fig. 10).

Selezionare pol il tasto Allega e continua fino alf'esaurimento della documentazione,
Infine, per concludere la pratica, selezionare il tasto "Allega e termina® (fig. 11}.
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C. TRASMISSIONE DELLA PRATICA

Prima di inviare la pratica & opportuno verificare che tutta la documentazione sia stata allegata e

firmata digitalmente,

Selezionando la funzione Invia Pratica e confermando linvio della stessa (fig. 12), si procede alla
trasmissione della pratica allo sportello contributi della Camera di Commercio di Venezia,

Da queste momento si potra visualizzare la pratica nella lista delle pratiche chiuse.
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STATO E DETTAGLI DELLA PRATICA TELEMATICA

“APERTE"

La funzione “Aperte” (fig. 13) presenta tutte le pratiche inserite dall'utente, predisposte per Iinvio
allo Sportello di destinazione.

(fig. 13)
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E’ possibile utilizzare del filtri di ricerca {fig. 14) per ordinare le pratiche:

(fig. 14)
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"CHIUSE"

La lista pratiche "Chiuse" (fig. 15) evidenzia le pratiche inviate allo Sporteflo.

{flg. 15
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\
La domanda inserita viene identificata da un Codice Pratica alfanumerico.

Questo codice sara il riferimento della domanda da utilizzare in sede df rendicontazione.
Per ogni domanda viene evidenziato, oltre al Codice Fiscale e Denominazione dell'impresa, la

Tipologia della stessa, la data in cui é stata Spedita e lo Stato di avanzamento della pratica presso
lo Sportello (aperta, respinta, annullata, chiusa).
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